
So bucht man TOP Reisen! 
 

Unsere Reisen sind seit Beginn 2010 über das 
Internet online buchbar! 
Den Link finden Sie auf www.topreisen.de 
im Bereich Touristik-Profis. Hier öffnen sich nach 
dem Anklicken verschiedene Unterpunkte. 
Sie haben 2 Buchungsmöglichkeiten:  

• „TOMA-Maske“ oder 
• „Buchung schrittweise“. 

  
1. Variante „Buchung schrittweise“ 
Sie werden ganz bequem im Kundengespräch 
durch alle Buchungsschritte geführt und 
benötigen keine Codierungen! 
 

 Auswählen der entsprechenden Reise aus 
dem Reisekalander 

 Button „buchen“ anklicken, wenn die Reise 
noch buchbar ist 

 ACHTUNG:„Wechsel zur Agenturbuchung“ 
anklicken (es handelt sich sonst um eine 
Privatkundenbuchung) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Daten der Agentur angeben 
Agenturcode, Mitarbeiter (Klartext) , Passwort  

 Teilnehmerzahl auswählen und mit Button 
„nächster Schritt“ bestätigen 

 gewünschte Leistungen mit entsprechender 
Anzahl nun Schritt für Schritt auswählen 

 Sitzplätze können mit den Angaben Vorne, 
Mitte, Hinten und Fenster, Gang sowie  
Rechts, Links eingegrenzt werden! 

 Personendaten ergänzen (vollständige 
Anschrift sowie Telefonnummer notwendig) 

 am Ende wird eine Reisebestätigung erstellt 
Druck erfolgt durch Anklicken der 
Vorgangsnummer. 

 Reiseanmeldung bitte vom Kunden 
unterschreiben lassen. 

2. Variante „TOMA-Maske“ 
(siehe umseitige Grafik) 

Ähnlich der Ihnen bereits bekannten TOMA-
Maske aus amadeus oder sabremerlin. 
Für die Darstellung von bereits existierenden 
Vorgängen eignet sich nur die „TOMA-Maske“. 
Bei Optionen bitte alle Angaben bereits eintragen, 
da nach Wiederaufruf Änderungen von Ihnen 
derzeit nicht vorgenommen werden können 
(ansonsten bitte die TOP-Zentrale anrufen). 
 

(1) Daten der Agentur angeben 
Agenturcode, Mitarbeiter (Klartext), Passwort 

(2) gewünschte Aktion auswählen 

(3) Anforderungscode:  
BUP für Busreisen, BU bei Pendel  

(4) Leistungscode:  
ZustiegsCode Leerzeichen Reisecode  
(siehe auch umseitig: 
Übersicht Zustiegscodierungen) 

(5) Unterbringung: DZ1 bzw. EZ1 

(6) Angabe der Reisetermine als TTMMJJ 

(7) Zuordnung der Leistung zu den jeweiligen 
Teilnehmern 

(8) Sitzplätze können mit den Angaben Vorne, 
Mitte, Hinten und Fenster, Gang sowie 
Rechts, Links eingegrenzt werden! 

(9) Bei fehlerhaften Angaben unterbreitet 
das Programm Vorschläge zur korrekten 
Eingabe. 

 

Hinweis: 
In der Druckvorschau sind die Begriffe 
„Option“ oder „Reisebestätigung“ 
die Knöpfe (Auslöser) zum Drucken!



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TOP-Zustiegs-Codierungen der verschiedenen Postleitzahlenbereiche:  
 
10100 10000 – 10999 Haustürtransfer 

12100 12000 – 12999 Haustürtransfer 

13000 13000 – 13999 Haustürtransfer 

14000  14000 – 14999 Haustürtransfer 

39000  39000 – 39999 Haustürtransfer 
15700  15700 – 15759 Haustürtransfer 

15800  15800 – 15839 Haustürtransfer 
15900  15900 – 15939 Haustürtransfer 
02705  06000 – 06509 Haustürtransfer 
02755  06580 – 06929 Haustürtransfer 

02610  04000 – 04889 Haustürtransfer 

 
Wir sind sicher, dass Sie sehr schnell die Buchungen ausführen können, 
und freuen uns auf eine weiterhin angenehme Zusammenarbeit mit Ihnen. 
Sollte eine Reise nur noch auf Anfrage verfügbar sein, schicken Sie uns bitte eine E-Mail 
an brandenburg@meissen-tourist.de und wir bearbeiten Ihre Anfrage umgehend. 

Für Fragen stehen wir Ihnen gern telefonisch unter der  

 Tel. 03381 – 25 15 0 zur Verfügung. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
Ihr TOP-Reisen-Team 
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